Na podlagi 25. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list Republike
Slovenije, 5t. 86/04 in 113/05) ter 34. Clena Pravil Planinskega druStva Domzale je
Upravni odbor Planinskega drustva Domzale na 6. seji (20. 6. 2007) sprejel

PRAVILNIK
O VAROVANJU OSEBNIH PODATKOV

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. élen

S tem pravilnikom se dolo¢ajo organizacijski in tehniéni postopki in ukrepi za
zavarovanje osebnih podatkov, vodenih v zbirkah osebnih podatkov, s katerimi upravlja
Planinsko drustvo Domzale (v nadaljevanju: drustvo).

Ta pravilnik dolo¢a ukrepe za zavarovanje pri zbiranju, obdelovanju, shranjevanju,
posredovanju in uporabi osebnih podatkov v drustvu. Dolo¢be tega pravilnika se
uporabljajo za vse klasi¢no ali raCunalniSko vodene zbirke podatkov.

2. ¢len
Za varovane osebne podatke Stejejo tisti podatki o fizicni osebi, ki kazejo na lastnosti,
stanja ali razmerja posameznika, ne glede na obliko, v kateri so izraZeni.

3. €élen

Zavarovanje osebnih podatkov zajema pravne, organizacijske in ustrezne logisti¢no-

tehni¢ne postopke in ukrepe, s katerimi se:

- varujejo drustveni prostori, racunalniska in sistemska programska oprema,

- varuje aplikativna programska oprema, s katero se obdelujejo osebni podatki,

- zagotavlja varnost posredovanja in prenosa osebnih podatkov,

- onemogoca nepooblas¢enim osebam dostop do naprav, na katerih se obdelujejo
osebni podatki in do njihovih zbirk,

- omogofa naknadno ugotavljanje, kdaj so bili posamezni podatki uporabljeni in
vheseni v zbirko podatkov in kdo je to storil, in sicer za obdobje za katero se
posamezni podatki shranjujejo.

4. ¢len

Obcutljivih osebnih podatkov drustvo ne zbira in ne hrani. Med obcutljive osebne
podatke sodijo podatki o rasnem, narodnem ali narodnostnem poreklu, politi€nem,
verskem ali filozofskem prepri¢anju, ¢lanstvu v sindikatu, zdravstvenem stanju, spolnem
Zivljenju, vpisu ali izbrisu v ali iz kazenske evidence in biometricne znacilnosti.

Il. VAROVANJE DRUSTVENIH PROSTOROV IN RACUNALNISKE OPREME

5. ¢len

Pisarna drustva, kjer se nahajajo nosilci varovanih osebnih podatkov — vsak dokument,
na katerem je zapisan osebni podatek, in vsak drug racunalniski ali elektronski nosilec
podatka — ter strojna in programska oprema morajo biti varovani z organizacijskimi ter
fizi€nimi in ali tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblasenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov.



Dostop v pisarno drustva je mogoc in dopusten le v ¢asu uradnih ur, izven tega ¢asa pa
le na podlagi dovoljenja predsednika drustva in ali nacelnika odseka. Kljuéi pisarne
drustva oziroma omar z varovanimi osebnimi podatki, se uporabljajo in hranijo v skladu z
notranjim aktom, ki ga izda predsednik Planinskega drustva Domzale (v nadaljevanju:
predsednik).

6. ¢len

Izven Casa uradnih ur morajo biti nosilci osebnih podatkov shranjeni v zavarovani in
zaklenjeni omari v drustveni pisarni. Ra¢unalniki ali druga strojna oprema, na katerih se
obdelujejo ali hranijo osebni podatki, mora biti izven delovnega €asa izklopljena in fizicno
ali programsko zaklenjena, dostop do osebnih podatkov, hranjenih na disku raCunalnika
pa kodiran — varovan z geslom.

7. €élen

Z varovanimi podatki lahko razpolaga in jih obdeluje le predsednik in &lan oz. funkcionar,
ki ga pooblasti predsednik. Predsednik ali od njega pooblad¢eni &lan, ki pri svojem delu
uporablja osebne podatke ali jih kakorkoli obdeluje, ne sme pus€ati nosilcev osebnih
podatkov na pisalni mizi ali jih kako drugacCe izpostavljati nevarnosti vpogleda vanje
nepooblas&enim osebam.

8. €len

Nosilce osebnih podatkov drustva pooblascéeni Elani oz. funkcionarji ne smejo odnasati
izven drustvenih prostorov brez izrecnega dovoljenja predsednika drustva. Predsednik
lahko dovoli iznos nosilcev osebnih podatkov, ko funkcionar predhodno vpiSe namen in
razlog za iznos podatkov v knjigo zbirk o ravnanju in uporabi osebnih podatkov.

Posredovanje osebnih podatkov pooblas€enim zunanjim institucijam in drugim, Ki
izkaZzejo zakonsko podlago za pridobitev osebnih podatkov, dovoli predsednik.
Posredovanje osebnih podatkov iz predhodnega odstavka se vpiSe v knjigo zbirk o
ravnanju in uporabi osebnih podatkov.

9. ¢len

VzdrZzevanje in popravilo racunalniSke in druge opreme, s katero se obdelujejo osebni
podatki, je dovoljeno samo z vednostjo in odobritvijo predsednika drustva, izvajajo pa ga
lahko le pooblad€eni servisi in njihovi vzdrzevalci, ki imajo z druStvom sklenjeno
ustrezno pogodbo. Pooblas€eni ¢lan drustva mora biti v €asu servisiranja racunalnika in
programske opreme ves €as prisoten in mora nadzirati, da ne pride do nedopustnega
ravnanja z osebnimi podatki.

10. ¢len

Cistilke in vzdrzevalci se lahko gibljejo v drustvenih prostorih izven uradnih ur in brez
prisotnosti pooblas€enega funkcionarja drustva le, e so nosilci podatkov shranjeni v
zaklenjeni omari na nacin, ki ga ta pravilnik dolo€a za €as izven uradnih ur.

11. ¢len
Vsa gesla in postopki, ki se uporabljajo za dostop do osebnih podatkov se hranijo v
zapecCatenih ovojnicah in varujejo v zaklenjeni omari.



12. ¢len

Za potrebe obnove osebnih podatkov oziroma raCunalniSkega sistema po okvarah ali
izgubi podatkov iz drugih razlogov mora pooblas€eni €&lan, ki vodi zbirke osebnih
podatkov, redno izdelovati kopije zbirk osebnih podatkov.

Vse izdelane kopije zbirk osebnih podatkov se morajo vpisati v knjigo zbirk o ravnanju in
uporabi osebnih podatkov. RacunalniSske kopije zbirk osebnih podatkov se hranijo v
zaklenjenih omarah.

lIl. RAVNANJE IN UPORABA OSEBNIH PODATKOV

13. élen

Pisemske posiljke, ki vsebujejo osebne podatke, se posiljajo naslovniku priporoceno s
povratnico. Prenasanje osebnih podatkov prek elektronske poste ali drugih racunalniskih
medijev izven druStva mora biti zavarovano s postopki in ukrepi, ki nepooblad€enim
prepreCujejo prilas€anje, uniCenje ali seznanjanje z njihovo vsebino. Prenos osebnih
podatkov po elektronski posti mora biti zavarovano z geslom za identifikacijo.

14. ¢len
Clan drustva, oziroma oseba, o kateri se vodijo v drustvu osebni podatki, ter njegov
pooblas€enec ali zakoniti zastopnik lahko vpogleda v osebne podatke, vodene o njem.

15. élen

Osebni podatki, vodeni v zbirki osebnih podatkov drustva se lahko posredujejo drugim
uporabnikom, samo &e so za njihovo pridobitev in uporabo pooblas&eni z zakonom ali na
podlagi pisne zahteve ali privolitve osebe, na katero se osebni podatki nanasajo. Dejstva
o0 posredovanih osebnih podatkih iz zbirke osebnih podatkov, vodene v drustvu, se
morajo v roku tri dni od dneva posredovanja, sporociti osebi, na katero se ti podatki
nanaSajo. Tako posredovanje osebnih podatkov se vpiSe v knjigo zbirk o ravnanju in
uporabi osebnih podatkov.

IV. BRISANJE PODATKOV OZIROMA NOSILCEV OSEBNIH PODATKOV

16. clen

Osebni podatki se lahko vodijo v zbirki osebnih podatkov le toliko Casa, kolikor je
potrebno, da se doseZe namen, za katerega se zbirajo in vodijo. Po prenehanju potrebe
po vodenju osebnih podatkov se podatki zbridejo, oz. uni€ijo nosilci podatkov.

17. ¢len

Brisanje osebnih podatkov na racunalniskih medijih, se opravi na nacin, po postopku in
metodi, ki onemogoca obnovo brisanih podatkov. Osebni podatki, vsebovani na klasi¢nih
nosilcih (listine, kartoteke, register, seznam) se zbridejo z uni€enjem nosilcev. Nosilci se
fizino unicijo (zaZzgejo, razrezejo) pod nadzorom pooblas¢enega ¢lana drustva.

18. ¢len
Uni¢evanje in brisanje osebnih podatkov se opravi komisijsko, o ¢emer se sestavi
zapisnik, predsednik pa imenuje triclansko komisijo.



V. UKREPANJE OB UGOTOVITVI UPORABE OSEBNIH PODATKOV ALI VDOROV V
ZBIRKE OSEBNIH PODATKOV

19. élen

Funkcionarji oziroma pooblas€eni ¢lani drustva so dolzni izvajati ukrepe za
prepreCevanje zlorabe osebnih podatkov in morajo z osebnimi podatki, s katerimi se
seznanijo pri svojem delu ravnati vestno in skrbno na nacin in po postopkih, ki jih dolo¢a
ta pravilnik. Vsak Clan, ki izve ali opazi, da je priSlo do zlorabe osebnih podatkov
(odkrivanje, nepooblas€¢eno uniCenje, nepooblad€eno spreminjanje, poskodovanje
zbirke, prilaS¢anje osebnih podatkov) ali do vdora v zbirke osebnih podatkov, mora takoj
o tem obvestiti predsednika.

20. ¢len
Predsednik mora zoper tistega, ki je zlorabil osebne podatke ali je nepooblaséeno vdrl v
zbirko osebnih podatkov ustrezno ukrepati. Pri tem sprejme in izvede predvsem take
ukrepe, da storilcu prepreci oz. onemogoci dostop do zbirke osebnih podatkov v drustvu.
Predsednik ukrepa tudi v primeru poskusa zlorabe osebnih podatkov v nedovoljene
namene.

V1. ZBIRKE PODATKOV, VODENE V DRUSTVU

21. ¢len

Drustvo vodi naslednje zbirke podatkov:

- seznam Clanov in ¢lanic Planinskega drustva Domzale;

- seznam ¢lanov in ¢lanic organov Planinskega drustva Domzale;

- seznam strokovnih Sportnih delavcev s podrocja gornistva;

- seznam uporabnikov drustvene spletne strani in e-liste;

- raunovodske zbirke;

- fotografski in dokumentacijski arhiv;

- seznam prejemnikov priznanj Planinskega drustva DomzZale in

- seznam sponzorjev, donatorjev in podpornikov Planinskega drustva Domzale.

22. ¢len
Roki hranjenja zbirk se dolo€ijo za vse zbirke osebnih podatkov in sicer se vse zbirke
vodijo trajno.

VIl. KONCNE DOLOCBE

23. ¢len
S tem pravilnikom morajo biti seznanjeni vsi funkcionarji in pooblasceni ¢lani drustva.

24. ¢len

Priloge tega pravilnika so:

- podrobnejsi opisi posamezne zbirke podatkov, ki so naveden v 21. &lenu (razen zbirk iz
pete in Seste vrstice);

- Obrazec — seznam oseb, pooblas€enih za obdelavo osebnih podatkov iz zbirk
navedenih v 21. ¢lenu in

- obrazec — seznam posredovanja osebnih podatkov zunanjim institucijam.



25, ¢len
Ta pravilnik za¢ne veljati in se uporabljati osmi dan po dnevu sprejema na upravnem
odboru Planinskega drustva Domzale.

26. ¢len
Ta pravilnik je na vpogled v drustveni pisarni v ¢asu uradnih ur in na spletni strani
Planinskega drudtva Domzale (http://www.pdd.si).

Borut Persolja,
predsednik



I. SEZNAM CLANOV IN CLANIC DRUSTVA

1. Naziv zbirke podatkov:
Seznam ¢lanov in €lanic Planinskega drustva Domzale.

2. Upravljavec zbirke podatkov:
Planinsko drustvo Domzale.

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o drustvih (Uradni list Republike Slovenije §t. 61/2006, 13. 6. 2006).

4. Kategorije oseb, na katere se nanasajo osebni podatki:
Clani in ¢lanice drustva.

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
- ime in priimek,

- datum rojstva,

- stalno ali zaasno prebivaliSce,

- datum vélanitve,

- kategorija Clanstva,

- placilo ¢lanarine in

- prenehanje Clanstva.

6. Namen obdelave:
Urejanje pravic in dolZnosti v skladu s pravili drustva.

7. Rok hrambe:
Trajno.

8. Splosen opis zavarovanja:
Hranjeno v skladu s pravilnikom (kodiran pristop v bazo podatkov, ki je vodena
elektronsko).

9. Pooblaséeni funkcionar drustva za obdelavo podatkov:
Tajnica drustva ali ¢lan drustva, ki ga pooblasti predsednik.



Il. SEZNAM CLANOV IN CLANIC ORGANOV DRUSTVA

1. Naziv zbirke podatkov:
Seznam ¢lanov in €lanic organov Planinskega drustva Domzale.

2. Upravljavec zbirke podatkov:
Planinsko drustvo Domzale.

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o drustvih (Uradni list Republike Slovenije §t. 61/2006, 13. 6. 2006).

4. Kategorije oseb, na katere se nanasajo osebni podatki:
Clani in ¢lanice organov drustva.

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
- ime in priimek,

- datum rojstva,

- stalno ali zaasno prebivaliSce,

- haziv organa,

- naziv funkcije v organu,

- datum izvolitve oz. imenovanja,

- trajanje mandata,

- sprememba funkcije v ¢asu trajanja mandata,
- prenehanje funkcije (datum, razlog),

- telefon (stacionarni, mobilni) in

- naslov elektronske poste.

6. Namen obdelave:
Urejanje pravic in dolZnosti v skladu s pravili drustva.

7. Rok hrambe:
Trajno.

8. Splosen opis zavarovanja:
Hranjeno v skladu s pravilnikom (kodiran pristop v bazo podatkov, ki je vodena
elektronsko).

9. Pooblaséeni funkcionar drustva za obdelavo podatkov:
Tajnica drustva ali ¢lan drustva, ki ga pooblasti predsednik.



[1l. SEZNAM STROKOVNIH SPORTNIH DELAVCEV S PODROCJA GORNISTVA

1. Naziv zbirke podatkov:
Seznam strokovnih $portnih delavcev s podro&ja gornistva.

2. Upravljavec zbirke podatkov:
Planinsko drustvo Domzale.

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o drustvih (Uradni list Republike Slovenije §t. 61/2006, 13. 6. 2006).

4. Kategorije oseb, na katere se nanasajo osebni podatki:
Clani in ¢lanice drustva.

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- ime in priimek,

- datum rojstva,

- stalno ali zaasno prebivaliSce,

- strokovni naziv,

- leto opravljenega usposabljanja in

- leto veljavnosti dovoljenja za opravljanje dejavnosti.

6. Namen obdelave:
Urejanje pravic in dolZnosti v skladu s pravili drustva in v skladu z Zakonom o $portu.

7. Rok hrambe:
Trajno.

8. Splosen opis zavarovanja:
Hranjeno v skladu s pravilnikom (kodiran pristop v bazo podatkov, ki je vodena
elektronsko).

9. Pooblaséeni funkcionar drustva za obdelavo podatkov:
Tajnica drustva ali ¢lan drustva, ki ga pooblasti predsednik.



IV. SEZNAM UPORABNIKOV DRUSTVENE SPLETNE STRANI IN E-LISTE

1. Naziv zbirke podatkov:
Seznam uporabnikov drustvene spletne strani in e-liste.

2. Upravljavec zbirke podatkov:
Planinsko drustvo Domzale.

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o drustvih (Uradni list Republike Slovenije §t. 61/2006, 13. 6. 2006).

4. Kategorije oseb, na katere se nanasajo osebni podatki:
Clani in ¢lanice drustva.

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
- ime in priimek,

- e-vzdevek in

- e-naslov.

6. Namen obdelave:
Urejanje pravic in dolZnosti v skladu s pravili drustva.

7. Rok hrambe:
Trajno.

8. Splosen opis zavarovanja:
Hranjeno v skladu s pravilnikom (kodiran pristop v bazo podatkov, ki je vodena
elektronsko).

9. Pooblaséeni funkcionar drustva za obdelavo podatkov:
Tajnica drustva ali ¢lan drustva, ki ga pooblasti predsednik.



V. SEZNAM PREJEMNIKOV PRIZNANJ PLANINSKEGA DRUSTVA DOMZALE

1. Naziv zbirke podatkov:
Seznam prejemnikov priznanj Planinskega drustva Domzale.

2. Upravljavec zbirke podatkov:
Planinsko drustvo Domzale.

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o drustvih (Uradni list Republike Slovenije §t. 61/2006, 13. 6. 2006).

4. Kategorije oseb, na katere se nanasajo osebni podatki:
Clani drustva.

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
- ime in priimek,

- datum rojstva,

- stalno ali zaasno prebivaliSce,

- naziv priznanja za delo v drustvu,

- naziv organa, ki ga je dodelil,

- datum dodelitve in

- kratka obrazloZitev.

6. Namen obdelave:
Urejanje pravic in dolZnosti v skladu s pravili drustva.

7. Rok hrambe:
Trajno.

8. Splosen opis zavarovanja:
Hranjeno v skladu s pravilnikom (kodiran pristop v bazo podatkov, ki je vodena
elektronsko).

9. Pooblaséeni funkcionar drustva za obdelavo podatkov:
Tajnica drustva ali ¢lan drustva, ki ga pooblasti predsednik.
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VI. SEZNAM SPONZORJEV, DONATORJEV IN PODPORNIKOV PLANINSKEGA
DRUSTVA DOMZALE

1. Naziv zbirke podatkov:
Seznam sponzorjev, donatorjev in podpornikov drustva.

2. Upravljavec zbirke podatkov:
Planinsko drustvo Domzale.

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o drustvih (Uradni list Republike Slovenije St. 61/2006, 13. 6. 2006).

4. Kategorije oseb, na katere se nanasajo osebni podatki:
Sponzoriji, donatorji in podporniki drustva.

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- ime in priimek ali ime podjetja,

- stalno ali zaasno prebivaliSce,

- namen sponzorstva, donacije ali podpore,

- znesek oz. vrsta prispevka,

- datum prejema nakazila oz. prevzema prispevka in

- obveznost drustva iz naslova sponzorstva, donacije ali podpore.

6. Namen obdelave:
Urejanje pravic in dolZnosti v skladu s pravili drustva.

7. Rok hrambe:
Trajno.

8. Splosen opis zavarovanja:
Hranjeno v skladu s pravilnikom (kodiran pristop v bazo podatkov, ki je vodena
elektronsko).

9. Pooblaséeni funkcionar drustva za obdelavo podatkov:
Tajnica drustva ali ¢lan drustva, ki ga pooblasti predsednik.
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Priloga 1:

Obrazec 1 — seznam oseb, pooblaséenih za obdelavo osebnih podatkov iz zbirk
navedenih v 21. €élenu pravilnika o varstvu osebnih podatkov.

Ime in Polozaj v Vrsta Zbirka Datum Opombe
priimek drustvu obdelave z osebnih preklica

osebnimi podatkov pooblastila

podatki
Priloga 2:
Obrazec 2 — seznam posredovanja osebnih podatkov zunanjim institucijam.
Datum Institucija Ime in Ime in Datum Opombe
zadeve priimek priimek posredovan;

osebe, ki se | drustvenega | a podatkov

ji posreduje | posredovalc

podatke a
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